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EXCEL ARTISAN (VERSION DU 01/09/2024) 
FORMATION CERTIFIANTE 

TITRE DE LA FORMATION 
Excel Artisan 

CERTIFICATION 
Cette formation prépare à la Certification bureautique Excel des Éditions ENI, inscrite au 
Répertoire Spécifique de France Compétences sous la référence RS6289 depuis le 27/03/2023. 
Dans le cas d'un financement de la formation par le Compte Personnel de Formation (CPF), 
les apprenants ont l'obligation de passer cet examen de certification. Les modalités de 
passage des certifications des Éditions ENI sont consultables sur cette page. 

DURÉE ET TARIFS 
La formation Excel Artisan est déclinée en quatre formats de durée : 

 10 heures (1190 €) 

 20 heures (2390 €) 

 30 heures (3490 €) 

 40 heures (4590 €) 

Cette déclinaison permet de répondre à la diversité des profils et des besoins identifiés 
en amont de la formation. 

Il s’agit d’heures d’accompagnement réel par un formateur spécialisé. Un module e-learning 
est par ailleurs mis à disposition en bonus, sans incidence sur la durée de la formation 
accompagnée.  

Ce module reste accessible durant un an. 

PUBLIC 
L’utilisation et la maîtrise d’un tableur est une compétence transversale, commune à de 
nombreux métiers et secteurs d’activité, quelle que soit la taille de l’entreprise ; elle 
constitue un atout professionnel dans des domaines aussi variés que le secteur commercial, 
le marketing, les services de production, de gestion ou les Ressources Humaines, et au 
sein d’une grande entreprise comme d’une PME. 

Tous les utilisateurs ou futurs utilisateurs d’Excel sont concernés. 

PRÉREQUIS 
 Présentiel et distanciel 

 Utiliser la souris et le clavier. Naviguer dans Windows et dans l’explorateur de 
fichiers. 

 Aucun prérequis sur Excel.  

 Logiciel Excel à jour. 

 Connexion Internet stable et Webcam pour le passage de la certification RS 6289. 

 Distanciel 

 Maîtriser un logiciel de Visioconférence comme Microsoft Teams ou Zoom. 

OBJECTIFS 
La formation Excel Artisan est entièrement conçue sur mesure pour répondre à vos besoins 
professionnels ou personnels tout en s’adaptant aux compétences évaluées lors du passage 
de la certification RS 6289. Lors de notre entretien préparatoire, nous définissons ensemble 
des objectifs pédagogiques adaptés à vos besoins, à vos attentes spécifiques et aux 
compétences de la certification RS 6289. 



 

SAS BRAINUPDATE organisme de formation. Représenté par Vincent AVEDIKIAN (Président). Déclaration d’activité enregistrée sous le 
numéro 11756716775 auprès du préfet de région d’Ile-de-France. N° SIRET : 95141735100016. Code APE : 8559A. 

Adresse : 6 rue d'Armaillé - 75017 Paris. Contact : contact@brainupdate.fr 

www.brainupdate.fr 

2 
sur 
3 

Cette approche personnalisée vous garantit de développer des compétences pratiques centrées 
autour d'objectifs principaux tels que : 

1) Comprendre Excel : comprenez les tenants et aboutissants d’un logiciel tableur et 
familiarisez-vous avec l’interface d’Excel. 

2) Organiser et structurer les données : apprenez à enregistrer des données sous forme de 
tableau ou à importer une base de données depuis différentes sources, dans une 
disposition et une mise en forme adaptées pour faciliter la lecture et l’interprétation 
des données (COMPÉTENCE 1 de la certification RS 6289) 

3) Prendre le contrôle de vos données : triez, filtrez, déplacez, modifiez, ajoutez, 
supprimez, protégez et mettez en forme les données avec les méthodes et les outils les 
plus efficaces. (COMPÉTENCE 1 de la certification RS 6289) 

4) Mesurer vos jeux de données : apprenez à sélectionner la méthode de calcul (formules, 
tableaux croisés dynamiques) la plus appropriée et à interpréter vos données de manière 
experte pour en extraire des synthèses claires et significatives. (COMPÉTENCES 5 et 6 
de la certification RS 6289). 

5) Construire un tableau de bord professionnel et automatisé : maîtrisez la représentation 
de vos statistiques à travers des graphiques présentant les données de façon claire et 
appropriée pour faciliter l’analyse des données et dégager des tendances. Organisez et 
formatez ces graphiques pour créer un tableau de bord qui soit non seulement automatisé 
et complet, afin d’avoir un véritable outil de pilotage pragmatique et interactif 
facilitant la prise de décision en temps réel. (COMPÉTENCES 2 et 6 de la certification 
RS 6289) 

6) Maîtriser la mise en page : maîtriser les outils et techniques de mise en page pour 
obtenir une version finalisée du classeur prête à être imprimée, partagée, lisible et 
modifiable quelle que soit la taille du ou des tableau(x) imprimé(s) et du destinataire 
(personnes handicapées incluses). (COMPÉTENCES 3 et 4 de la certification RS 6289).  

MODALITÉS PÉDAGOGIQUES 
 Flexibilité 

La formation Excel Artisan est disponible tant en présentiel qu'en distanciel, permettant 
ainsi une adaptation selon la localisation géographique et les préférences de l'apprenant. 

Pour la modalité présentielle, elle peut avoir lieu directement à votre domicile ou dans 
une salle dédiée. 

 Nombre d’apprenants 
L'objectif premier est de proposer cette formation de manière individuelle pour cibler 
précisément les besoins de chaque apprenant. Toutefois, une option de formation en groupe 
peut être envisagée si plusieurs participants expriment le désir de s'inscrire ensemble et 
si le formateur spécialiste confirme que cette modalité maintiendra la haute qualité de 
l'enseignement. 

MOYENS PÉDAGOGIQUES ET TECHNIQUES MIS EN ŒUVRE 
 Moyens pédagogiques 

Que ce soit en présentiel ou en distanciel, les démonstrations en temps réel par le 
formateur permettent de montrer les techniques et les fonctions d'Excel de manière pratique 
et visuelle. 
Une série d'exercices pratiques personnalisés et de cas d'études permettront aux apprenants 
d'appliquer immédiatement les compétences acquises, renforçant ainsi la rétention et la 
compréhension des concepts. 

L’apprenant est susceptible de poser des questions à tout moment de clarifier des doutes 
et de discuter des problèmes ou situations rencontrés en cours d'utilisation d'Excel. 

 Moyens techniques 

Le formateur et l’apprenant sont équipés d’un ordinateur récent avec l’application Excel 
dans sa dernière mouture. Si la formation est en distanciel, un logiciel tel que Teams ou 
Zoom sera employé. 
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MODALITÉS D'ÉVALUATION DES ACQUIS 
Les acquis des apprenants sont évalués selon une méthode efficace, décomposée en quatre 
grandes modalités évaluatives : 

1) Évaluation diagnostique 

En amont de la formation, l’apprenant réalise une évaluation initiale notée sur 100 %. 
Cette évaluation, dite “diagnostique”, permet d’identifier son niveau de départ et de 
constituer un point de référence pour mesurer sa progression. 

2) Évaluation formative 
Au cours de la formation, l’apprenant réalise une ou des évaluations intermédiaires. Cette 
évaluation, dite « formative » permet de sécuriser l’apprenant en ayant un regard singulier 
sur les étapes d’apprentissage qu’il franchit et d’adapter le suivi pédagogique en 
conséquence. 

S’ajoute une dernière modalité pour tous les apprenants inscrits via leur Compte Personnel 
de Formation (CPF) ou les apprenants intéressés, à savoir : 

3) Évaluation certificative (certification RS6289 inscrite au répertoire de France 
Compétence) 

Les candidats à la certification doivent produire un travail personnel important en vue de 
se présenter au passage de l'examen, le seul suivi de la formation ne constitue pas un 
élément suffisant pour garantir un bon résultat et/ou l'obtention de la certification. 
C’est dans cette optique que nous offrons à tous nos apprenants un accès complet pendant 
un an à la plateforme E-learning qui, en plus de faire office de support pédagogique, est 
un excellent outil pour préparer à la certification visée. 

 

Dans le cas où l’apprenant n’est pas inscrit via le CPF : 

4) Évaluation sommative 

En fin de formation, l’apprenant réalise une évaluation finale notée sur 100%. Cette 
évaluation, dite “sommative”, permet de mesurer les compétences acquises et de valider la 
progression réalisée tout au long du parcours. 

ACCESSIBILITÉ AUX PERSONNES HANDICAPÉES 
Nos formations sont ouvertes aux personnes en situation de handicap. Dans la mesure du 
possible, BRAINUPDATE adapte le contenu, le rythme et les modalités (notamment en 
distanciel) afin de faciliter l’apprentissage. 
N’ayant pas de moyens techniques spécifiques (locaux adaptés, matériel spécialisé…), 
certaines limitations peuvent exister. Dans ce cas, BRAINUPDATE s’appuie sur le réseau des 
référents handicap régionaux pour orienter les personnes vers des solutions adaptées. 

Pour toute question ou besoin particulier, n’hésitez pas nous contacter en amont afin 
d’étudier ensemble les possibilités d’aménagement. 

MODALITÉS ET DÉLAIS D'ACCÈS À LA FORMATION 
Les inscriptions aux formations peuvent se faire à tout moment, dans la limite des 
disponibilités. Une réponse est apportée sous 48 heures pour confirmer la faisabilité et 
convenir des modalités pratiques (date, durée, lieu ou distanciel). 

Dans le cas d’un financement par le CPF, un délai réglementaire de 11 jours ouvrés 
s’applique entre la date de validation de l’inscription sur la plateforme et le début de 
la formation. 

En dehors du CPF (par exemple pour une session individuelle ou financée directement), 
l’inscription peut être validée immédiatement et la formation débuter rapidement, en 
fonction des disponibilités de l’apprenant et du formateur. 

 


